
Excel  Module avancé
GRETA Ouest Val d'Oise
Lieu de Formation : GRETA  OUEST VAL D'OISE - 1 rue Michel Strogoff - 95800

CERGY-LE-HAUT

Objectifs
Savoir utiliser le tableur Excel

Contenus
1. Graphiques avancés et dessin - Mise en forme
avancée, images dans les séries de données -
Mémoriser la mise en forme d’un graphique -
Mélanger les types de graphiques - Autres types
de graphiques
Formes de bases et formes automatiques
Utilisation de l'outil Organigramme - Mise en
forme des formes - Gestion de l'ordre et de la
transparence - Regrouper, dissocier des objets
Insertion des clip art, traitement des images
2. Travailler les données avec Excel, suite
Convertir des données -  Concaténer des cellules
lors d'une recherche - Concaténer des cellules
avec du libellé - Fonctions de recherche - Et, ou,
non, vrai, faux - Fonctions de bases de données -
Assistant tableau croisé dynamique - Modification
des positions des champs - Modification des
synthèses - Mise à jour des modifications - Les
options du tableau croisé
3. Formats personnalisés, études de fonctions
Formats personnalisés, les codes - Formats
personnalisés, les quatre positions -  Fonction de
temps, exemple - Calculs entre deux dates -
Gérer une condition sur une date - Modifier la
date système - Fonctions mathématiques,
exemples - Fonctions financières, exemples -
Fonctions de manipulation de texte, exemples -
Fonctions d'information, exemples
4. Installation de composants supplémentaires
Suivi des modifications - Partager un classeur en
réseau - Gestion des liens hypertextes - Excel et
le web - Insérer une carte -  Créer des barres
d'outils personnalisées - Les macros (1/3) - Les
macros (2/3) - Les macros (3/3)

Méthodes pédagogiques
Formation de groupe
Enseignement individualisé
Parcours modulaire de formation
Cours du jour

Secteurs et domaines professionnels
Bureautique et internet

Public
Salariés Droit Individuel à la Formation
Individuels

Durée
de 20 à 100 heures
Variable selon positionnement

Dates
Début : Septembre 2011
Fin : Juin 2012
Entrée permanente

Pré requis
Niveau Sur positionnement

Validation
Attestation de fin de formation

Coût
Selon statut

Financement
Entreprise et OPCA
OPACIF / FONGECIF
Auto financement

Contact
Catherine BERTELLA
01 34 48 59 00
contact@gretaouestvaldoise.com


