
Power Point
GRETA Ouest Val d'Oise
Lieu de Formation : GRETA OUEST VAL D'OISE - 1 rue Michel Strogoff -95800

CERGY-LE-HAUT

Objectifs
Maitriser les présentations avec effets
d'animations sous Power Point

Contenus
Créer une présentation
- Création d'un modèle de conception - Assistant
sommaire automatique - Plan, pages et
commentaires - Gestion de l'impression 
- Fusion de présentations - Exportation vers Word
- Publication d'une présentation sur le Web
Gérer les diapositives
- Mise en page, arrière-plan et masque des
diapositives - Nouvelle diapositive à partir d'un
plan - Insertion de diapositives d'une autre
présentation - Numérotation - Enregistrement
d'une diapositive sous forme d'image

Les Objets
- Créer, gérer, mettre en forme des objets
- Ordre de superposition - Dessin à main levée
- Objet Word Art
- Insertion d'image, son, film - Boutons d'actions
- Insertion et mise en forme de tableaux,
diagrammes et organigrammes
Les textes
- Mise en forme et gestion des textes - Liens
hypertexte - Gestion des commentaires

Diaporama et Animations
- Animation et paramétrage d'objets, son,
diapositives
- Effets de transition - Défilement automatique
des diapositives - Utilisation du stylet pendant un
diaporama - Package sur CD-ROM

Méthodes pédagogiques
Formation de groupe
Enseignement individualisé
Parcours modulaire de formation
Cours du jour

Secteurs et domaines professionnels
Bureautique et internet

Public
Salariés Droit Individuel à la Formation
Individuels

Durée
de 20 à 100 heures

Dates
Début : Septembre 2011
Fin : Septembre 2012
Entrée permanente

Pré requis
Niveau Sur positionnement

Validation
Attestation de fin de formation

Coût
Selon statut

Financement
Entreprise et OPCA
Auto financement

Contact
Catherine BERTELLA
01 34 48 59 00
contact@gretaouestvaldoise.com


