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Renforcer ses connaissances ou sa pratique. Etre
capable de s'exprimer ou de rédiger en anglais
correctement dans le cadre de taches
professionnelles courantes.

Communication orale : prendre ou passer un
appel téléphonique de facgon fluide; prendre des
rendez-vous; effectuer des réservations; mener
ou participer a un entretien professionnel courant,
a une réunion.

Communication écrite: rédiger un courrier;
prendre des notes a partir d'une discussion ou
d'un écrit courant; faire un compte-rendu simple.
Vocabulaire professionnel : le téléphone; le
répondeur; les réservations; le courrier courant et
professionnel; I'emploi et les achats.
Approfondissement grammatical : construction de
phrases complexes : les subordonnées relatives,
conjonctives; les liens logiques; l'utilisation de "if".
Conjugaison : les verbes irréguliers et réguliers
courants; les temps de l'indicatif et du
conditionnel; les verbes modaux.
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Langues

Demandeurs d'emploi

Salariés Droit Individuel a la Formation
Autres

Individuels

de 30 a 50 heures

Début : 30 Novembre 2011
Fin : 18 Janvier 2012
Entrée périodique

Niveau Sans pré requis

Avoir pratiqué I'anglais jusqu'en 2nde ou avoir utlisé la
langue plus ou moins régulierement dans le cadre
professionnel.

Attestation de fin de formation
Attestation de compétences
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