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Etre capable d'occuper un poste polyvalent,
administratif, commercial et comptable, pour
assurer la gestion d'une petite ou moyenne
entreprise.

Emplois visés

Technicien de gestion administrative, Technicien
des services comptables ou du personnel,
Assistant polyvalent du directeur d'une petite ou
moyenne entreprise

Enseignement professionnel :

Communication et relations avec les acteurs
internes et externes. Gestion des relations clients
et fournisseurs. Organisation et gestion de la
PME. Pérennisation et développement de la
PME. Activités professionnelles et bureautiques
appliquées.

Enseignement général

Culture générale et expression. Droit. Economie
et management des entreprises. Anglais.

Aide a la recherche de stage.

Sensibilisation au développement durable et a la
diversité. Techniques de recherche d'emploi.

Formation de groupe
Enseignement individualisé
Face a face

A distance

Autonomie assistée possible
Cours du jour

y
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nationale
enseignement
supérieur
recherche

Comptabilité, gestion et ressources humaines

Demandeurs d'emploi

Salariés Droit Individuel a la Formation
Individuels

Salariés Congé Individuel de Formation
Salariés Contrat de Professionnalisation
Salariés Période de Professionnalisation

de 600 a 1850 heures
Variable selon positionnement
Dont 420 heures en entreprise

Début : 03 Septembre 2012
Fin : 14 Juin 2013
Entrée périodique

Niveau 4 Bac / BP

- Baccalauréat STT ou Baccalauréat Professionnel
comptabilité (ou niveau avec justificatif ).

- Autres baccalauréats possibles en justifiant d'une
expérience professionnelle dans la branche. Nous
consulter.

Dipléme / unité de dipléme
Brevet de Technicien(ne) Supérieur(e), Assistant(e) de
gestion PME/PMI

Selon statut

Conseil régional lle de France
Entreprise et OPCA

OPACIF / FONGECIF
AGEFIPH

Julien COEURDRAY
01.30.25.46.31
greta95100@gretaouestvaldoise.com



